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«У Т В Е Р Ж Д А Ю» 

 

Директор ЧУ ОДО «МАГИСТР» 

 

Е.В. Держицкая 

 

01 августа 2019 года 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о документах о дополнительном образовании установленного образца, 

применяемых в ЧУ ОДО «МАГИСТР» 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Положение о документах о дополнительном образовании установленного 

образца (далее - «Положение») определяет виды документов установленного 

образца, выдаваемых по итогам обучения в ЧУ ОДО «МАГИСТР» (далее – 

«Учреждение»)  

1.2 Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ 

от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», иными 

нормативными актами РФ 

 

2. Виды документов 

о дополнительном образовании Учреждения 

 

 2.1 Настоящим Положением в Учреждении утверждены  возможные виды 

документов о дополнительном образовании:  

- справка Учреждения о прохождении обучения по конкретной программе на 

основании Договора об оказании образовательных услуг; 

- иные виды документов, содержащие сведения о прохождении учащимся 

обучения в соответствии с заключенными договорами  на оказание платных 

образовательных услуг.  

 

3. Требования к  выдаваемым документам. 

 

3.1. Выдаваемые Учреждением документы снабжены печатью Учреждения и 

подписью уполномоченного лица. Вид документа может содержать иные 

атрибуты Учреждения и иные сведения об оказанной услуге.  

 

4. Требования к заполнению  выдаваемых  документов 

 

4.1. Документы заполняются на государственном языке Российской 

Федерации – на русском языке с использованием принтера. Допускается 
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дублирование и заполнение выдаваемых документов на любом иностранном 

языке. Допускается использование шариковой и гелевой ручки. 

 

5. Порядок выдачи документов  

 

5.1 Документы о дополнительном образовании выдаются Учреждением, в том 

числе, по заявлению участников образовательного процесса. 

5.2. Выдаваемые документы не являются документами строгой отчетности. 

5.3. Выдаваемые документы содержат персональные данные, сведения о 

которых находятся под особой защитой. 

5.4. Ответственность за достоверность сведений в выдаваемых документах 

возлагается на Учреждение. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1 Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется директором 

Учреждения.  
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